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Acceso a OPUS®  por 
primera vez 

 
 

Una vez  conc lu ida  la  i ns ta lac ión,  se  most ra rá  en  e l  
esc r i to r io  de l  equ ipo  de c ómputo ,  e l  ícono de  
acceso  de  OPUS®.  

 

 
 

S i   se  cuenta  con  Wi ndows  7 :  Para  in ic ia r  e l  s i s tema  O PUS®,  
haga doble  c l ic  en  e l  ícono de acce so e n e l  esc r i to r i o  de 
su  equ ipo  de  cómput o,  o  b ien ,  us ted  puede  ing resar  a l  
p rograma dando  c l ic  en e l  botó n de  in ic io  de  Windows  
s igu iendo la  ru ta :  “Programas\Ecosof t\OPUS” .  

 
S i   se  cuenta  con  Wind ows  8  ó   super io r :  Pa ra  in i c ia r  e l  
s i s tema OPUS®,  ha ga dobl e  c l ic  en  e l  ícono  de  acceso  en  
e l  esc r i to r i o  de  su  equ ipo  de cómputo,  o  b ie n,  ub iq ue  e l  
icono de O PUS®  e n la  p anta l la  de  in ic io  de Windows,  
dent ro  de  la  secc ión  Mosa ico  de Ap l icac iones .  
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Activación de licencia 
de OPUS® 

 
Una  vez  i n ic iado  OPUS® ,  despué s  de   la   pa nta l la   de   
b ienvenida,  e l  s i s tema  m ost ra rá  la  ve nta na Acces o a 
OPUS .  En  los  campos  mos t rados ,  se  captura rá  e l  cor reo 
de l  usuar io  y  la  cont ra seña  pr oporc iona da  por  e l  
Serv idor  de l i cencias  de  OPUS  (en  e l  caso  de  tener  
var ias  l icenc ias  asoc iadas  a  un mi sm o cor reo  
admin i s t rador ,  ve r  e l  ap ar tado E l  admin is t rador  de 
l icen cias  en  la  pá gina  10  de es ta  gu ía) .  
 

 
 
 

¿No recuerda su contraseña? 
 

Para  so l ic i ta r  una cont ra seña  para i ngre so  a l  s i s tem a,  se  
opr ime e l  botón Recuper a r  y  e l  s i s tema  mos t ra rá  una  
ca ja   de  d iá logo para   ingre sar  e l  emai l  re g i s t r ado 
proporc ionad o  a l  mome nto  de   la   compra .  Una  vez  
hecho   es to ,   se  opr ime  Sol ic i ta r    y   e l    Serv idor   de   
L icencias    OPUS ,   env ia rá   a l    cor reo    una cont ra seña 
prov i s iona l  q ue  e l  usuar io  puede  cambiar  
poste r i o rmente .   
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Una vez  que  se  haya ent rad o a l  s i s tema  con  la  
cont ra seña  prov i s i ona l ,  se  p rese ntará  en  panta l la  una  
ca ja  de  d iá logo  donde  se  dará  de a l ta  una  cont raseña  
def in i t i va  ( la  cua l  podrá  c ambiar se  cua ndo  e l  usuar i o  lo  
requ ie ra) .  
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Cambio de contraseña 
 

Para  es te   f i n ,  se  desp lega r á  e l  menú   de  usuar io  ub ic ado 
en e l  á ngulo  super io r  d erecho de  la  pa nta l la  y  se  
se lecc ionará  la  opc ión  Ca mbiar  Cont raseña .  
 

 
 

Enseguida,   se    ve rá   e n  p anta l la   una   ca ja   de   d iá l ogo  
con  un   par   de  campos  para   e sc r ib i r    y   conf i rma r    la    
nueva   cont ra seña .   Para    f i na l i za r    se    opr ime Acep tar .  
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Recordar configuración de acceso 
 

S i  se  de sea q ue  e l  s i s tem a recuerde  la  conf igurac i ón  
de ent rada  en  e l  equ ipo  d onde  ha i ngre sado  a O PUS®,  
ante s  de  sa l i r  de  la  ca ja  d e d iá logo  Acceso a  OPUS ,  
marque  la  cas i l la  Recordar  mi  conf iguración  de acceso  
ante s  de  cer ra r   e l  d iá logo.  
 

 
 
 
Para  f ina l i za r ,  se  p res iona  Aceptar .  

 
E s ta  acc ión  recordará  las  c redenc ia les  p re sentada s  en 
este   eq u ipo  de  cómputo ,  asoc iándole   la   l i cenc ia   de  
fo rma  exc lus i va .   Para   l ib erar   las   c rede nc ia les   y  
ut i l i za r   la   l i cenc ia   en   ot ra   comp utad ora ,  ba stará   
con  ing resar   a l   Menú  de  u suar io  p res i ona ndo  e l  ic ono  
cor respondiente  ub icado  en e l  ángulo  super i o r  de re cho 
de la  pa nta l la .  E s to  de sp l egará  me nú ,  de l  que  se  
e leg i rá  la  opc ión  Olv idar  mi  conf iguración  de acceso .  
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Trabajar   sin  conexión  a  internet  con  
Licencia  OPUS Anywhere 

 
En  caso   de  requer i r   u t i l i za r   una    l i cenc ia   ( s )   para   
t raba jar  s in   cone x ión   a  in te rnet ,   se   podrá   de scone ctar  
de l   s i s tema   p or   un   número  determi nado   de  d ías ,  
despué s  de lo s  c ua les ,  l a  l icenc ia  vo lverá  a  req uer i r  
conex ión  a  inte rnet  para   permi t i r  la  ent rada a  OPUS®.  

 
IMPORTANTE :  P rev io  a  es te  p roced ime in to ,  e l  usuar io  
debe conta r  con  permisos  para ext raer  la  l icencia ,  para 
e l lo ,  e l  Usuar io  Admin is t rador ,  debe as ignárse los  (ver  
apar tad o Admin is t rador  de l icen cias  en  la  pág ina 10) .  

 
Para  de sconecta r  una l ic enc ia ,  se  i ngre sa  a l  Menú de 
usuar i o  p re s iona ndo  e l  icono  cor re spondiente   ub ic ado  
en  e l  á ngulo   super io r   d erecho de   la   panta l la .  E s to  
desp legará  menú,  de l  que   se  e leg i r á  la  opc ión  Obtener  
l icen cias  desconectadas .  
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Esto  abr i rá   una   ca ja   de   d iá logo  de   donde   se   podrán  
se lecc ionar   la s  l icenc ias  de lo s  módulos  de l  s i s tema  que   
se  desee  t rabajar  s in  conex ión  a  in te rne t ,  a s í  com o  e l  
número  de   d ías  que   perm anecerán  con  es ta   condic ión.  
Para   marcar  la s  l icenc ias ,  bas tará  con hacer   un  c l ic  en  
la  cas i l la  cor respondiente  a  cada  una  y  para   as ignar  e l  
t iempo en  d ía s ,  se  capturarán  en  e l  ca mpo  
cor respo ndiente  o  b ien,  se  hará   un c l ic  en  la  ce lda p ara   
desp legar  un l i s tad o de donde  se  podrá  se lecc ionar  
desde 1 ,  ha sta  30  d ías .  
 

 
 
Para  f ina l i za r  se  p re s iona  Aceptar .  
 
 

E l  s i s tema e nv ia rá  entonc es  un  mensa je  so l ic i tando 
conf i rmac ión:  
 

 
 
Para  f ina l i za r  se  p re s iona  Aceptar .  
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Información de sesión 
 

Para  conocer  e s ta  in form ac ión,  se  t iene  en e l  menú de  
usuar i o  la  a l te r nat iva  In formación  de ses ión .  

 

 
 
E l  s i s tema m ues t ra  una   v entana  donde   aparecen  los  
datos  de l  s i s tema  y  de l  u suar io .  
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El Administrador de licencias 

 
En e l  ca so  de adq ui r i r  dos  o  más  l icenc ias  de uno  o  v ar ios  
módulos  de O PUS®,  es ta   ap l icac ión  permi te  conf i gurar  
los  usuar ios  y  permi sos  de  qu ienes  u t i l i za rán  e l  s i s tem a.  
 
E l   Admin is t rador     de  l i cencias®   p uede  descar garse  de l  
s igu ien te  en lace:  
ht tp :/ /www.ecosof t .com.mx/ descarga s/opus2 1/Ad minAW
.z ip  

 
Para    u t i l i za r   e l   Admin is t rador     de  l icenc ias®   e s   
requer ido   e s ta r  conec tad o a  inte r net .  
 
I n ic io  

 
Una  vez  conc lu ida  la  in s ta lac ión ,  se  mos t ra rá  e n e l  
esc r i to r io  de l  equ ipo  de cómputo ,  e l  ícono de  acceso  de l  
Admin is t rad or  de l icencia s  de OPUS® .  

 

 
 

S i  se  cue nta  con Wi ndows  7 :  Para   in ic ia r   e l   Admin i s t rador  
de l icenc ias  de  OPUS18® ,  haga   dob le  c l ic  e n  e l  ícono  de  
acceso  e n  e l  e sc r i to r i o  de  su  equ ipo  de   cómputo ,  o  b ien,  
us te d p uede i ngre sar   a l  p rog rama da ndo   c l ic  en  e l  
botón  de i n ic io  de Windows  s igu iendo  la  ruta :  
“Programas\Ecosof t\OPUS” .  

 
S i  se  cue nta  con  Windows  8  ó  super io r :  Pa ra   in ic i a r  e l  
Admin i s t rad or  de  l icenc ias  de OPUS 21®,  ha ga  dob le  c l ic  
en e l  ícono  de  acceso  e n e l  esc r i to r io  de  su  equ i po de  
cómputo ,  o  b ie n,  ub ique e l  icono de OPUS®  en la  pa nta l la  
de i n ic io  de  Wind ows,  dent ro  de la  secc ión  Mosa i co de  
Ap l icac iones .  
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Al   i ngre sar ,   se   ve rá   en   panta l la   la   s igu ien te   ca j a   de   
d iá logo,   en   la   c ua l ,   se  aprec ian d os  pe s taña s ,  Usuar ios  
e  I n formac ión  ge nera l :  
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Usuar ios  
 

Desde  e s ta   pes taña ,  e l  u suar io  Admin i s t rad or   (asoc iado 
a l  cor reo   dado  de  a l ta  a l  adqui r i r  e l  s i s tema )  podrá   
as ignar  las  l icenc ias  de  OPUS® a l os  miembr os  d e su  
equ ipo de  t rabaj o.  

 
Agregar .  Con e ste   botón   se  pod rá   agregar  un nuevo  
usuar i o  y  se  as i gnará  una cont rase ña pa ra   ing reso  a l  
s i s tema.  Una  vez  captura dos  lo s  datos  so l ic i tados  por  la  
ca ja   de  d iá logo,  se  op r ime Aceptar .  

 

 
 

E l  s i s tema e nv ia rá  un me nsa je  conf i rmando e l  a l ta  de  
usuar i o .  Para  cer ra r   e l  me nsa je ,  se  opr ime Aceptar .  
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Ed i ta r  permisos .  De sde   a qu í   e s   p os ib le   ge st iona r   lo s   
permi sos   con   los   que  contará n lo s   usuar io s   dad os   de  
a l ta .   Pa ra   ed i ta r   lo s   p ermi sos   de   un   usua r io ,  habrá  
que  se lecc ionar lo  de  la  l i s ta  y  p res ionar  e s te   b otón .  
Enseguida,  se  abr i rá  la  s igu iente  ventana :  

 

 
 
 
 

Aqu í  só lo  habrá  q ue marc ar  los  módulos  de  OPUS®  a los  
que se  requ ie ra  que  e l  u suar io  se lecc ionado  tenga  
acceso,  a s í  como   de ter minar  s i  t iene  e l  p r i v i leg i o  de 
ext raer  l icenc ias  pa ra  t rab ajar  s in  conex ión  a  in te rne t  (ver  
apar tado  T raba ja r  s in  co nexión  a  in te rnet  con  L icencia  
OPUS   Anywhere   e n   la   página   6 ) .  Para  te rminar ,  se  
opr ime Aceptar .  

 
 
 

IMPORTANTE  
 

E l   p r iv i leg io   de  Usuar io  Admin is t rador   es tá  d i spon ib le  
para  un so lo  usuar io  (es te   p r iv i leg io  quedará   l igado a l  
cor reo p roporc ionado a l  momento  de la  compra  de l  
s i s tema) .  

 
E l  Usuar io  Admin is t rador  podrá  crear  tan tos  usuar ios  
como l icenc ias  haya adqui r ido.  

 
Cada  usuar io  reg is t rado recib i rá  v ía  co r reo  e lect rón ico  
una c lave de ent rada  a l  s i s tema.  
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E l iminar .  Para   e l im inar  un  usuar io  de   la  l i s ta ,  habrá  que   
se lecc ionar lo  con  un  c l i c  y  opr imi r  e s te   b otón.  Acto  

segu id o,  aparecerá  un  mensa je  para   conf i rmar  la  ac c ión. 
 
 

 
 
 
 
 
Ed i ta r .  Para  ed i ta r  e l  nom bre  un  u sua r io  de  la  l i s ta ,  habrá 
que se lecc ionar lo  con un  c l ic  y  opr imi r   es te   botón.  Se   
abr i rá   en tonces  una   ca j a   de   d iá logo  con   un c ampo 
para capturar  e l  nuevo  nombre  a soc iado  a  la  cue nta  de  
cor reo de l  u suar io  se lecc ionado.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A l  te rminar ,  se  opr ime Aceptar .  
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¿Dónde  acudir? 
 
 

ECOSOFT  cuenta  con  una   ampl ia  cade na de 
D i s t r ibu idore s  Autor i zados  de sus  p rod uctos   a    n ive l    
mundia l    y   d oquie ra    que    se    e ncuent re   u s ted,   nuest ro  
D i s t r ibu idor  Autor i zado  má s   cercano  podrá   ate nder le .  

 
As í   m i smo   le   recome ndamos   q ue  s iempre   tenga  
actua l i zados   lo s   datos   de contacto  de l   Dis t r ibu idor   
Autor i zado   que   le   a s i s te ,   ya  que   e l lo s   son  lo s   ún icos  
ind icados  para   comerc i a r  y  d ar  sopor te   técn ic o de l  
s i s tema OPUS®  y  demá s pr oductos  de ECOSOFT .  

 
 
 

Para obtener  Soporte Técnico 
 

S i   requ ie re    Sopor te   Técn ico    l e    so l ic i t amos    
comunicarse    d i rectament e    con  D is t r ibu idor   Autor i z ado.   
ECOSOFT    cuenta   con   u na    cadena  de  más    de  70  
D is t r ibu idores  Auto r i zados  Representantes  
In ternaciona les .  Todos  e l los  capaci tados cons tantemente  
para   dar  serv ic io  a  todos   nues t ros  usuar ios .  
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DE PARTE DE TODO EL  EQUIPO ECOSOFT Y  SU CANAL  
DE DISTRIBUCIÓN, GRACIAS POR LA ADQUISICIÓN  Y 
CONFIANZA DEPOSITADA EN OPUS®. 
 
ES UN PLACER FORMAR PARTE DE SU SELECTA LISTA DE 
SOCIOS CONSULTORES. LE RECORDAMOS  QUE 
CONTAMOS CON TODO UN PORTAFOLIO DE 
SOLUCIONES EN BENEFICIO DE SU EMPRESA, PARA 
MAYOR INFORMACION  LE RECOMENDAMOS VISITAR 
NUESTRO  SITIO WEB. 
 
ecosoft.com.mx 

 


